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Stowarzyszenie &bdquo;Lokalna Grupa Dzia³ania - Tygiel Doliny Bugu"







 





Stowarzyszenie

&bdquo;Lokalna Grupa Dzia³ania - Tygiel Doliny Bugu"


poszukuje

kandydata do pracy na stanowisku:








Specjalista

ds. Specjalista ds. organizacyjno - promocyjnych i wspó³pracy








w

Biurze Stowarzyszenia &bdquo;Lokalna Grupa Dzia³ania - Tygiel Doliny

Bugu"





miejsce

pracy: Drohiczyn





Liczba

poszukiwanych kandydatów:  1 osoba/ umowa na czas

okre¶lony




Stowarzyszenie &bdquo;Lokalna Grupa Dzia³ania - Tygiel Doliny Bugu"













	

		

			

			



			G³ówne

			obowi±zki:
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 - 

				

				prowadzenie

				dzia³añ informacyjnych, promocyjnych i kulturalnych zwi±zanych

				z obszarem LGD, realizacj± LSR oraz dzia³alno¶ci± LGD,

				

				

				
 - 

				

				udzielanie

				informacji o dzia³alno¶ci LGD - telefoniczne, ustnie,

				pisemnie lub za po¶rednictwem Internetu,

				

				

			

			

				
 - 

				

				obs³uga

				zwi±zana z naborem wniosków sk³adanych w ramach

				realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju Stowarzyszenia,

				

				

			

			

				
 - 

				

				przygotowywanie

				udzia³u LGD w targach, konferencjach, szkoleniach, imprezach

				spo³eczno-kulturalnych i innych wydarzeniach mog±cych pomóc

				w promocji LGD,

				

				

				
 - 

				

				wspó³praca

				z mediami - w tym odpowiadanie na interwencje i organizowanie

				konferencji prasowych,

				

				

				
 - 

				

				wspó³redagowanie

				i opracowywanie tekstów w broszurach, folderach

				promocyjnych,

				

				

				
 - 

				

				nadzór

				nad prawid³owym funkcjonowaniem i aktualizacja stron

				internetowych LGD, 
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 - 

				

				obs³uga

				mechaniczna imprez wewnêtrznych - spotkañ, narad, przyjêæ

				delegacji i go¶ci LGD,

				

				

				
 - 

				

				przygotowywanie

				propozycji w zakresie wzorów przedmiotów

				promocyjnych, 

				

				

				
 - 

				

				organizowanie

				szkoleñ, konferencji i innych imprez zaplanowanych przez LGD,

				

				

				
 - 

				

				koordynacja

				dzia³añ zwi±zanych z aktualizacj± LSR,

				

				

				
 - 

				

				inicjowanie

				i prowadzenie dzia³añ zwi±zanych ze wspó³prac±

				miêdzyregionaln± i miêdzynarodow±,

				

				

				
 - 

				

				realizacja

				projektów Stowarzyszenia, w szczególno¶ci w

				zakresie organizacyjno-promocyjnym,

				

				

				
 - 

				

				monitorowanie

				problematyki zwi±zanej z Funduszami Unii Europejskiej,

				

				

				
 - 

				

				wykonanie

				innych prac wynikaj±cych z bie¿±cych dzia³añ Biura LGD w tym

				prowadzenie sekretariatu,

				

				

			

			

				
 - 
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				poszukiwanie

				mo¿liwo¶ci dofinansowania dla projektów Stowarzyszenia,

				

				

				
 - 

				

				realizacja

				projektów Stowarzyszenia,

				

				

				
 - 

				

				prowadzenie

				doradztwa dla beneficjentów w sprawie warunków i

				mo¿liwo¶ci otrzymania dofinansowania

				

				

			

			

			


			

			

		

		

			

			



			Wymagania

			konieczne

			

			



			 

			

			

			

			



			Wykszta³cenie:

			co najmniej ¶rednie, preferowane wy¿sze

			

			



			Praktyka

			zawodowa: co najmniej 2-miesiêczny sta¿ w pracy biurowej.

			

			



			Wymagania

			konieczne:

			

			

				
 - 
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				posiadanie wiedzy na temat

				funkcjonowania Lokalnych Grup Dzia³ania,

				

				

				
 - 

				



				posiadanie

				wiedzy na temat funduszy strukturalnych,

				

				

				
 - 

				



				znajomo¶æ

				ustawy o stowarzyszeniach,

				

				

				
 - 

				



				znajomo¶æ

				procedur administracyjnych, 

				

				

				
 - 

				



				stan

				zdrowia pozwalaj±cy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

				

				

				
 - 

				



				niekaralno¶æ

				oraz posiadanie pe³nej zdolno¶ci do czynno¶ci prawnych i

				korzystanie z pe³ni praw publicznych.

				

				

			

			

		

		

			

			



			Wymagania

			po¿±dane
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 - 

				



				co

				najmniej roczny sta¿ pracy na podobnym stanowisku,

				

				

				
 - 

				



				umiejêtno¶æ

				obs³ugi programów u¿ytkowych systemu operacyjnego

				Windows,

				

				

				
 - 

				



				umiejêtno¶æ

				obs³ugi urz±dzeñ biurowych,

				

				

				
 - 

				



				do¶wiadczenie

				zawodowe w administracji publicznej,

				

				

			

			



			 Prawo

			jazdy kat. B

			

			

		

		

			

			



			Wymagane dokumenty i

			o¶wiadczenia

			

			

			

			

				
 - 
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				kopie

				dokumentów potwierdzaj±cych wykszta³cenie, 

				

				

				
 - 

				



				o¶wiadczenia

				kandydata o korzystaniu z pe³ni praw publicznych i o

				niekaralno¶ci za przestêpstwo pope³nione umy¶lnie, 

				

				

				
 - 

				



				kopia

				dowodu osobistego lub o¶wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa

				polskiego, 

				

				

				
 - 

				



				¿yciorys

				i list motywacyjny, 

				

				

				
 - 

				



				o¶wiadczenie

				kandydata o wyra¿eniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

				celów rekrutacji

				

				

			

			



			 

			

			

		

		

			

			



			Cechy osobowo¶ci

			

			

			

			

				
 - 
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				samodzielno¶æ,

				

				

				
 - 

				

				systematyczno¶æ,

				

				

				
 - 

				

				komunikatywno¶æ,

				

				

				
 - 

				

				umiejêtno¶æ

				analitycznego my¶lenia,

				

				

			

			

				
 - 

				



				umiejêtno¶æ

				pracy w zespole.

				

				

			

			

		

		

			

			



			Kopie innych dokumentów

			i o¶wiadczenia

			

			

			

			

				
 - 

				



				kopie

				¶wiadectw pracy lub za¶wiadczeñ zatrudnieniu, 

				

				

				
 - 

				



				kopie

				dokumentów potwierdzaj±cych posiadane kwalifikacje. 
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Dokumenty

nale¿y sk³adaæ w terminie do:   15 marca 2010r.















Listownie

lub osobiscie:





 pod

adresem:


Stowarzyszenie &bdquo;Lokalna Grupa Dzia³ania - Tygiel

Doliny Bugu"





 ul.

Warszawska 51, lok.7





17-312

Drohiczyn








(poniedzia³ki

w godz. 800- 1600 





od

wtorku do pi±tku w godz.: 7 30- 1530)








Dokumenty

nale¿y sk³adaæ w zamkniêtych kopertach


 


z
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dopiskiem:  nabór na stanowisko pracy Specjalista ds.

organizacyjno - promocyjnych i wspó³pracy















Oferty

niekompletne, nie podpisane lub otrzymane po terminie nie bêd±

rozpatrywane.


Nie zwracamy przes³anych ofert. Oferty odrzucone

zostan± komisyjnie zniszczone.


 Dodatkowe informacje

udzielane bêd± pod numerem tel. 517396270













 




Gmina Platerów

http://www.platerow.com.pl Kreator PDF Utworzono 10 September, 2010, 09:33


